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I. Общие положения 

1.1. Настоящее положение «О Порядке приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования» (далее - Порядок) 

определяет правила приема граждан Российской Федерации в 

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Шварцевский 

центр образования»  осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования (далее МКОУ 

«Шварцевский центр образования») 

1.2. Настоящее положение регулирует порядок приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования воспитанников в 

МКОУ «Шварцевский центр образования» в соответствии с: 

 - Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации»;  

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

15.05.2020г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования»; 

II. Правила постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении 

места в Учреждении 

2.1. Родители (законные представители) имеют право выбора Учреждения 

(Учреждений). 

2.2. Регистрация детей в базе данных осуществляется на основании заявления 

родителя (законного представителя) в рамках оказания муниципальной 

услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 

образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденным 

постановлением администрации. 

2.3. Регистрация детей осуществляется директором Учреждения, либо 

другим сотрудником, назначенным по приказу. 

2.4. Регистрация детей в электронной базе данных осуществляется по выбору 

родителя (законного представителя) одним из следующих способов: 

2.4.1. Самостоятельно. 

2.4.2. Путем обращения в Комитет по образованию. В этом случае 

регистрация ребенка в электронной базе данных осуществляется 

специалистом данной организации. 

2.5. В случае, если в соответствии с действующим законодательством 

ребенок не может быть принят в Учреждение данного типа и вида, родителю 

(законному представителю) по его запросу в течение пяти рабочих дней с 

момента обращения родителя (законного представителя) в Учреждение 
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направляется письменное уведомление с указанием причины отклонения 

заявки. 

2.6. В случае отсутствия причин для отклонения заявления ребенок 

регистрируется в очереди в базе данных. Учреждение выдает родителю 

(законному представителю) письменное уведомление о регистрации ребенка 

в базе данных. 

2.7. Постановка на очередь осуществляется в течение всего календарного 

года. 

2.8. Родитель (законный представитель) в течение 30 календарных дней 

после подачи заявления о постановке в очередь на получение места в 

Учреждении  обязан явиться в  Учреждение  с документами для 

подтверждения и проверки. 

2.9. В случае если родитель (законный представитель) относится к категории, 

имеющей право на внеочередной или первоочередной прием (зачисление) 

ребенка в Учреждение, он дополнительно к документам, необходимым в 

соответствии с общими требованиями к постановке на очередь, 

предоставляет директору (или иному специалисту) подлинники и копии 

документов, подтверждающих это право. 

2.10. В случаях недостоверности сведений, содержащихся в представленных 

документах, или отсутствия у заявителя права на первоочередное или 

внеочередное получение места в Учреждении ребенок ставится на очередь на 

общих основаниях. 

2.11.Формирование списков на комплектование Учреждения на новый 

учебный год производится из числа детей, стоящих на очереди, в сроки с 01 

июля по 30 августа ежегодно. 

III. Правила приема (зачисления) детей в Учреждение 

3.1. Прием воспитанников в Учреждение осуществляется в возрасте от 1 года 

до прекращения образовательных отношений. 

3.2. Количество и соотношение возрастных групп в Учреждении 

определяется Учредителем, исходя из предельной наполняемости, 

установленной санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами. 

3.3. Вступительные испытания любого вида при зачислении детей в 

Учреждение, а также при их переводе в другую возрастную группу не 

допускаются. 

3.4. Родитель (законный представитель) в течение 30 календарных дней 

после получения информации о присвоении в Системе по заявлению статуса 

«Направлен в ДОУ» обязан явиться в Учреждение или сообщить 



 
 

4 
 

руководителю  о дате прихода для заключения договора и зачисления 

ребенка. 

3.5. Зачисление в Учреждение осуществляется на основании следующих 

документов: 

- письменного заявления родителей (законных представителей); 

-документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 

гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации: 

- свидетельства о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства  

- документа (-ов), удостоверяющего личность ребенка и подтверждающего 

законность представления прав ребенка; 

- документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

- документа психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

3.6. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 

русский язык. 

Директор  Учреждения (или уполномоченное им  лицо) сличает подлинники 

представленного документа с их копией и возвращает после проверки 

подлинник лицу, представившему документ. 

3.7. Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в образовательную организацию медицинское заключение. 

3.8.Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательные организации в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, не допускается. 

3.9. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются 

руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным 

лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в Учреждение. 

3.10. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении 

в личных делах обучающихся. 
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3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в 

Учреждение только с согласия родителей (законных представителей) на 

основании заключения психолого- медико- педагогической комиссии. 

3.12. Вне очереди в Учреждение принимаются:  

а) дети прокуроров, в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 № 

2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 

б) дети сотрудников следственного комитета в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской 

Федерации»; 

в) дети судей в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.02.1992 

№ 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

г) дети граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с 

Законом Российской Федерации от__ 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

д) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

сотрудников и военнослужащих из числа лиц, указанных в пункте 1 

Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных 

гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам Федеральных 

органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических 

операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную 

безопасность на территории Северо-Кавказкого региона Российской 

Федерации»; 

е) дети других категорий граждан, имеющих право на предоставление мест в 

Учреждении во внеочередном порядке в соответствии с федеральными 

нормативными правовыми актами и нормативными правовыми актами 

субъекта РФ.  (приложение №1) 

В случае отсутствия свободных мест в Учреждении на день поступления 

заявления от родителя (законного представителя) ребенка, имеющего право 

на зачисление в Учреждение во внеочередном порядке, места 

предоставляются по мере их появления. Свободными являются места в 

группах, не укомплектованных в соответствии с предельной 

наполняемостью, установленной действующим законодательством. 

3.13. В случае, если родитель (законный представитель) относится к 

категории, имеющей право на внеочередное или первоочередное зачисление 

ребенка в Учреждение, он дополнительно к заявлению и документам, 

необходимым в соответствии с общими требованиями к приему (зачислению) 
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детей в Учреждение, предоставляет директору Учреждения (или иному 

специалисту) документы, подтверждающих это право (подлинник и копия). 

3.13.1. Директор Учреждения (или иной специалист) сличает подлинники 

представленных документов с их копиями, проверяет полноту и 

достоверность представленных документов и возвращает после проверки 

подлинники лицу, представившему документы, копии вкладывает в личное 

дело ребенка. 

3.13.2. В случаях недостоверности сведений, содержащихся в 

представленных документах, или отсутствия у заявителя права на 

первоочередное или внеочередное получение места в Учреждении ребенку 

предоставляется место на общих основаниях. 

3.14. Прием в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения. 

3.15. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными 

представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные 

права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе 

воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, 

длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также размер платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за 

ребенком в Учреждении. 

3.16. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра 

договора родителю (законному представителю). Условия договора не могут 

противоречить Уставу Учреждения и настоящим Правилам. 

3.17. При приёме детей в Учреждение,  последнее обязано ознакомить 

родителей (законных представителей) со следующими документами: 

а) Уставом; 

б) лицензией на право ведения образовательной деятельности; 

в) образовательной программой дошкольного образования, реализуемой 

Учреждением; 

г) иными локальными актами, регулирующими деятельность Учреждения и 

затрагивающими права и законные интересы детей и родителей (законных 

представителей). 

3.18. Родителям может быть отказано в зачислении ребенка в Учреждение 

при отсутствии свободных мест в Учреждении. Отсутствие свободных мест 

определяется как укомплектованность групп в соответствии с предельной 

наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями 

действующего законодательства. 
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IV. Правила комплектования Учреждения 

4.1. Комплектование Учреждения на новый учебный год производится в 

сроки с 01 июля по 01 сентября ежегодно, в остальное время проводится 

доукомплектование Учреждения в соответствии с установленными 

нормативами. 

Родители (законные представители), дети которых имеют право в 

соответствии с электронной базой данных на зачисление в Учреждение, 

уведомляются об этом директором Учреждения. Форма уведомления может 

быть устная, письменная (в том числе электронная). 

4.2. Если в течение месяца с момента отправки уведомления родитель 

(законный представитель) не обратился в Учреждение с заявлением о 

зачислении ребенка в Учреждение в порядке, предусмотренном п. 3.4. 

настоящего Положения, директор Учреждения вправе предложить 

зачисление родителю (законному представителю), номер очереди ребенка, 

который  следующий в электронной базе данных. 

4.3. Количество групп в Учреждении определяется исходя из их предельной 

наполняемости. 

4.4. Предельная наполняемость групп в Учреждении устанавливается в 

соответствии с законодательством РФ. 

4.5. Комплектование групп производится по одновозрастному и 

разновозрастному принципам, с учетом санитарных норм и утверждается 

соответствующим приказом директора. 

4.6. Для комплектования групп в соответствии с возрастом детей родители 

(законные представители) предъявляют директору подлинник свидетельства 

о рождении ребенка (детей), который возвращается лицу, представившему 

указанный документ. 

 

V. Сохранение места в Учреждении за воспитанником 

5.1. Место за ребенком, посещающим Учреждение, по заявлению родителей 

(законных представителей) сохраняется на время: 

- болезни (при предоставлении медицинского заключения); 

- пребывания в условиях карантина; 

- прохождения санаторно-курортного лечения (при подтверждении 

документами); 

- отпуска родителей (законных представителей); 

- летнего оздоровительного периода; 

- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами (до 30 дней). 
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  Приложение №1 

1. Категории граждан, имеющих право на внеочередной, 

первоочередной или преимущественный прием детей в ДОУ: 

Внеочередное право: 

— детям прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О 

прокуратуре Российской Федерации»); 

— детям судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О 

статусе судей в Российской Федерации»); 

— детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 

(Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации»); 

— дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач на 

территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства 

Российской Федерации от 12.08.2008 №587); 

— дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач на 

территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации 

(Постановление Правительства Российский Федерации от 09.02.2004 №65); 

— дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач на 

территории Республики Дагестан (Постановление Правительства Российской 

Федерации от 25.08.1999 №936); 

— дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие 

заболевания, а также ставших инвалидами вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 

«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

— дети граждан, принимавших в составе подразделений особого риска 

непосредственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного оружия, 
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ликвидации аварий ядерных установок (постановление Верховного Совета 

Российской Федерации от 27.12.1991 №2123-1) 

 Первоочередное право: 

— дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту 

(Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

— дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и 

уволенные при достижении ими предельного возраста пребывания на 

военной службе (Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих»); 

— дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и 

уволенные по состоянию здоровья (Федеральный закон от 27.05.1998 №76-

ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

— дети военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и 

уволенные в связи с организационно-штатными мероприятиями 

(Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

— дети сотрудников полиции и находящиеся на их иждивении дети 

(Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»); 

— дети сотрудников полиции, погибшие (умершие), и находившиеся на их 

иждивении дети (Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»); 

— дети граждан, уволенных со службы в полиции по особым 

обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их иждивении дети 

(Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»); 

— дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной 

системы и находящиеся на их иждивении дети (Федеральный закон от 

30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

— дети сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной 

системы, погибшие (умершие) и находившиеся на их иждивении дети 

(Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и 
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внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

— дети граждан, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы по особым обстоятельствам, и находящиеся 

(находившиеся) на их иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 

№283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»); 

— дети сотрудников органов принудительного исполнения и находящиеся на 

их иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»); 

— дети сотрудников органов принудительного исполнения, погибшие 

(умершие), и находившиеся на их иждивении дети (Федеральный закон от 

30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

— дети граждан, уволенных со службы в органах принудительного 

исполнения по особым обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на 

их иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»); 

— дети сотрудников федеральной противопожарной службы 

Государственной противопожарной службы и находящиеся на их иждивении 

дети (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

— дети сотрудников федеральной противопожарной службы 

Государственной противопожарной службы, погибшие (умершие), и 

находившиеся на их иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 

№283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

https://сайтобразования.рф/
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органов исполнительской власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»); 

— дети граждан, уволенных со службы в федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы по особым 

обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их иждивении дети 

(Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

— дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации и 

находящиеся на их иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-

ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительской власти и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»); 

— дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации, погибшие 

(умершие), и находившиеся на их иждивении дети (Федеральный закон от 

30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительской власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

— дети граждан, уволенных со службы в таможенных органах Российской 

Федерации по особым обстоятельствам, и находящиеся (находившиеся) на их 

иждивении дети (Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительской 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

— дети из многодетных семей (подпункт «б» пункта 1 Указа Президента 

Российской Федерации от 05.05.1992 г. №431 «О мерах по социальной 

поддержке семей»); 

— дети-инвалиды (пункт 1 Указа Президента Российской Федерации от 

02.10.1992 г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки 

инвалидов»); 
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— дети, один из родителей которых является инвалидом (пункт 1 Указа 

Президента Российской Федерации от 02.10.1992 г. №1157 «О 

дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»). 

- дети погибших участников боевых действий на Украине. 

Преимущественное право. 

Ребенок имеет право преимущественного приема в детский сад, в котором 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 
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